
 

 

 

 

 

 

 

Primero debemos saber que . . . 

LA SOLICITUD

dirige a una autoridad

de una institución.

tramitar un

permiso

pedir un documento

o constancia

____________________

____________________

____________________

ESTRUCTURA

para

que se

es  un

Datos: ________
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Veamos una solicitud y conozcamos sus partes: 

 

Solicita: Autorización para

rendir evaluación mensual

Señora Coordinadora del Colegio Preuniversitario TRILCE

Yo, Luis Eduardo Torres Delgado, de 10 años de edad con domicilio 

en Av. Aramburú 910, Surquillo, ante usted se presenta y expone:

Que, deseando rendir en una fecha determinada la evaluación 
mensual de rezagados del curso de Razonamiento Matemático para 
la nivelación en mis notas, solicito a usted, señale a quien 

corresponda realizar las acciones pertinentes para que rinda la 
prueba.

Por lo tanto:
Ruego a Ud aceptar mi solicitud.

Lima, ____ de _______________ de 2005

__________________________

Luis Eduardo Torres Delgado

SUMILLA
CARGO DE LA
AUTORIDAD

DATOS DEL
SOLICITANTE

FUNDAMENTACIÓN
DEL PEDIDO

DESPEDIDA

LUGAR Y FECHA

FIRMA

 

 

î ACTIVIDAD 

 Redacta una solicitud para cada caso: 

 a. Obtener certificados de estudios. 

 b. Recoger la libreta de notas antes de la clausura. 

 c. Permiso para hacer la despedida a sexto grado. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


